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Se emiten los presentes Lineamientos en la Cuatro Veces Heroica Puebla de
Zaragoza, a los cinco dias del mes de julio de dos mil veintitrés.
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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 4 parrafo doceavo, y 115
fracciones | y Il y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
12 fraccion Xl, 102, 103, 105 y 108 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla; 43 bis, 43 ter, 82, 83, 104, 105, 118, 119, 120, 124 y 128 de
la Ley Organica Municipal; 11, 12, 13, 16, 30, 31, 32, 42 y 44, y demas correlativos
aplicables de la Ley Federal del Derecho de Autor; 1, 2, 3, 4y 5 inciso D de la Ley
de Fomento para la Lectura y el Libro; 2 fracciones I, XXIl y XXIX, 4, 5, 6, 7
fracciones I, XlIl 'y XIV, 9 fraccion I, II, 1ll, IV y XXII, y 15 del Decreto que crea el
Organismo Publico Descentralizado denominado "Instituto Municipal de Arte y
Cultura de Puebla"; 5, 6, 7, 8 fracciones Ill y 111.2, 10 fraccion Ill, 19 fracciones Ill y
IV, y 21 del Reglamento Interior del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla
del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla; se emiten los presentes:

LINEAMIENTOS PARA LA EDICION DE LIBROS PUBLICADOS POR LA
EDITORIAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE ARTE Y CULTURA DE PUEBLA

. OBJETIVO

Articulo 1. Establecer las bases que regulen la organizacién, desarrollo y control
de la actividad llevada a cabo por la Editorial del Instituto Municipal de Arte y Cultura
de Puebla, con la finalidad de que las personas interesadas en publicar sus obras
literarias, participen en el procedimiento de seleccion, sin costo alguno.

II. ALCANCE

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia general y obligatoria,
para las personas que integran el Consejo Editorial del Instituto Municipal de Arte y
Cultura de Puebla, en el ambito de sus atribuciones, asi como para las instituciones
publicas, privadas y personas fisicas o morales, interesadas en los servicios que
ofrece la Editorial del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla.

“El contenido técnico del presente documento es responsabilidad de quien lo emite,
asi como su correcta fundamentacion y aplicabilidad normativa conforme a las leyes
especificas que motivan su actuar, y sus modificaciones cada vez que la
normatividad aplicable o las tareas al interior de las Unidades Administrativas que
la conforman, signifiguen cambios en su organizacion, a efecto de que siga siendo
un instrumento actualizado y eficaz. Por lo que el alcance del registro que emite la
Contraloria Municipal, tiene como unico objetivo llevar un control institucional sobre
dichos documentos”.

[ll. DEFINICIONES

Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:
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b)

f)

9)

h)

)

Autor: A la persona fisica que ha creado una obra literaria y/o artistica o a la
persona traductora respecto de su traduccion, a la persona compiladora'y a
quien extracta o adapta obras originales, asi como a la persona ilustradora y
a la persona fotografa, respecto de sus correspondientes trabajos;

Beneficiario: Al autor de una obra literaria y/o artistica que es elegido a través
de una Convocatoria 0 mediante el Consejo Editorial para la impresion de su
obra;

Catalogo Editorial: Al conjunto de publicaciones del Instituto Municipal de
Arte y Cultura de Puebla que se encuentran clasificadas para su distribucion;

Convocatoria: Al anuncio publico del Consejo Editorial dirigido a la
ciudadania que invita a participar en los concursos de publicaciones
apegandose a los criterios establecidos en la misma;

Consejo Editorial: Al 6rgano colegiado que tiene como objeto vigilar el
cumplimiento de los presentes Lineamientos y demas disposiciones legales
aplicables;

Contraloria Municipal: A la Contraloria Municipal del Honorable
Ayuntamiento de Puebla.

Coordinacion: A la Coordinacion de Fomento a la Lectura y Editorial del
Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla;

Correccion de Estilo: Al primer paso del proceso editorial, mediante el cual
se revisa el libro del autor para mejorar la legibilidad y hacerla idénea para el
publico en general.

Derechos de Autor: Al reconocimiento que hace el Estado en favor de toda
persona creadora de obras literarias y artisticas previstas en el articulo 13 de
la Ley Federal del Derecho de Autor, en virtud del cual otorga su protecciéon
para que el autor goce de prerrogativas y privilegios exclusivos de caracter
personal y patrimonial;

Difusion Cultural: A la accién que contribuye al desarrollo cultural y a la
formacion integral de la comunidad estudiantil y académica, asi como de la
sociedad en general a través del dialogo, rescate, preservacion, propagacion
y enriquecimiento de la cultura;
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K)

P)

Q)

f)

Direccion General: A la Direccion General del Instituto Municipal de Arte y
Cultura de Puebla;

Distribucién: Al conjunto de procedimientos que tienen por objeto la
disposicion de la obra, mediante venta, arrendamiento o cualquier otra forma
a través del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla;

Edicidén: Al proceso de formacién del libro a partir de la seleccién de textos y
otros contenidos para ofrecerlo después de su produccion al lector;
preparaciéon de un texto, para ser publicado o emitido, cuidando de su forma
y su contenido;

Editora: A la persona fisica o moral que selecciona o concibe una edicién y la
realiza, distribuye o vende por si 0 a través de terceros;

Editorial: Al area institucional o empresa que lleva a cabo el proceso de
preparacion para publicar y distribuir libros, por si 0 a través de terceras
personas;

Fomento a la Lectura: Al conjunto de actividades, programas y estrategias
gue se desarrollan en el marco de las garantias constitucionales de libertad
de escribir, editar y publicar libros sobre cualquier materia, propiciando el
acceso a la lectura y al libro a toda la poblacion;

Impresiéon: Al proceso que consiste en la producciéon fisica de textos o
imagenes;

Instituto: Al Organismo Publico Descentralizado de la Administracién Publica
Municipal, denominado Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;

Libro: A la publicacién impresa o digital, no peridédica, que consta como
minimo de 30 paginas, sin contar las de cubierta, y puesta a disposicion del
publico;

Lineamientos: A los presentes Lineamientos para la Edicion de Libros
Publicados por la Editorial del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla;

Maquetacion: A la composicion gréfica de textos, imagenes y otros
elementos en las paginas de medios impresos y electrénicos como libros,
revistas, entre otros;
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aa)

bb)

cC)

Material editorial: A los objetos impresos que forman parte del Catalogo
Editorial del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla;

Pares dobles ciego: Consiste en que las y los autores no sabran a que
evaluador han sido asignados sus textos y, de igual forma, las y los
evaluadores no sabran a quién estan evaluando, por lo que es indispensable
el anonimato;

Proceso Editorial: Al conjunto de actividades y procedimientos que tienen
como finalidad la produccion de publicaciones;

Reedicion: A la reproduccion de una publicacién en una nueva version o una
version modificada por ampliacidn, correccion, supresion o revision;

Regalias: Al pago que debera hacerse a las personas autoras o a sus
causahabientes por el uso o explotacion de sus obras intelectuales, en
términos de lo dispuesto por el articulo 26 bis de la Ley Federal del Derecho
de Autor;

Reimpresion: A la reproduccion de una publicacion impresa que ha agotado
su tiraje;

Subdireccion: A la Subdireccion de Desarrollo Artistico, Cultural vy
Patrimonial adscrita al Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla; y

Tiraje: Al conjunto de ejemplares que se imprimen en la misma base de
impresion editorial.

IV. DEL CONSEJO EDITORIAL

Articulo 4. El Consejo Editorial, es el 6rgano rector de la politica editorial que rige
el proceso de produccién de obras literarias, las cuales serdn publicadas vy
distribuidas a través de la Editorial.

Articulo 5. El Consejo Editorial se conformara por:

La Presidencia. A cargo de la persona Titular de la Direccion General del
Instituto;

La Secretaria. A cargo de la persona Titular de la Subdireccion del Instituto; y

Vocalias. Estaran representadas por:
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a) Lapersona que ocupe la Presidencia de la Comision de Arte y Cultura del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;

b) Dos personas que representen a la comunidad literaria, mismas que seran
designadas por la Junta de Gobierno del Instituto, a propuesta de la
Direccion General; y

c) Una persona servidora publica designada por la Contraloria Municipal.

Articulo 6. El Consejo Editorial podra invitar a las sesiones a cualquier persona del
sector académico que acredite su experiencia y/o persona servidora publica que,
de acuerdo a su trayectoria y/o experiencia editorial sea conveniente su
participacion, asi como a la Coordinacion Juridica y Administrativa del Instituto para
los asuntos que se traten, quienes tendran derecho a voz, mas no a voto.

Articulo 7. El Consejo Editorial, tendré las siguientes funciones:

VI.

VII.

VIII.

Definir la politica y actividad editorial del Instituto;

Aprobar las obras literarias que se presenten para su publicacién;

Aprobar la calendarizacion de las publicaciones de los materiales autorizados;
Aprobar la suscripcion de coedicion con otras instituciones;

Autorizar el presupuesto para las publicaciones editoriales;

Vigilar las disposiciones aplicables en materia editorial y el cumplimiento de
estos Lineamientos, asi como proponer las revisiones y actualizaciones del

mismo;

Vigilar que se respeten los derechos de las personas autoras publicadas por
la Editorial y los que correspondan al Instituto como Editor;

Evaluar el proceso editorial del Instituto;

Conocer el informe que rinda la Coordinacion, sobre el manejo del
presupuesto destinado para la edicion, reproduccion y pago de derechos de
autor, asi como los recursos destinados a otras actividades inherentes al
ambito de aplicacion de los presentes lineamientos; y
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Aprobar los formatos de los instrumentos juridicos correspondientes en
materia editorial y vigilar su aplicacion en cada uno de los proyectos de
edicion.

Articulo 8. La duracién de los nombramientos de las personas integrantes del
Consejo Editorial, sera por la duracion de la administracion en curso, salvo que

sean

removidos de sus cargos, sustituyéndolos por el personal designado para tal

efecto.

Articulo 9. La persona Titular de la Presidencia del Consejo Editorial, tendré las
funciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Representar al Consejo Editorial en los asuntos que sean de su competencia;
Coordinar los trabajos de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

Convocar al Consejo Editorial a través de la Secretaria del Consejo Editorial;

En caso de estar imposibilitado para acudir a alguna de las sesiones
programadas, designar al personal que lo represente, conforme a sus
funciones;

Instruir a quien corresponda, dar el debido seguimiento a los acuerdos
emitidos por el Consejo Editorial;

Emitir voto de calidad, en caso de empate;

Previa autorizacion del Consejo Editorial, emitir las convocatorias que sean
necesarias; y

Las demas que se deriven con motivo del cumplimiento de su objeto o que le
sean encomendadas por el Consejo Editorial.

Articulo 10. Corresponde a la persona Titular de la Secretaria del Consejo Editorial,
las funciones siguientes:

Convocar previa autorizacion de la persona Titular de la Presidencia del
Consejo Editorial, a las personas integrantes del mismo, para la celebracion
de las sesiones ordinarias y extraordinarias;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XI.

XIl.

Elaborar y proponer la persona Titular de la Presidencia de Consejo el orden
del dia;

Asistir puntualmente a las sesiones que sean convocadas;

En caso de estar imposibilitada para acudir a alguna de las sesiones
programadas, designar al personal que la represente;

Auxiliar a la Presidencia del Consejo Editorial en el desempefio de sus
funciones;

Fungir como moderadora y/o moderador en el desarrollo de las sesiones;
Declarar quérum legal;
Fungir como la o el Secretario de Actas del Consejo Editorial;

Tener bajo su cargo y responsabilidad el resguardo de las Actas del Consejo
Editorial;

Reunir y proporcionar la informacién que sea necesaria, para el desarrollo de
las funciones que competan al Consejo Editorial;

Coordinar los procedimientos de publicaciones aprobadas;
Explicar en el &mbito de su competencia las propuestas de libros; y

Las demas que le sean encomendadas por la Presidencia o por el Consejo
Editorial.

Articulo 11. Son funciones de las personas Titulares de las Vocalias del Consejo
Editorial, las siguientes:

Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y extraordinarias a las que sean
convocadas;
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. En caso de estar imposibilitado para acudir a alguna de las sesiones
programadas, designar al personal que lo represente;

[ll. Brindar asesoria a la Presidencia; y

IV. Las demas que les sean encomendadas por la Presidencia o el Consejo
Editorial.

Articulo 12. Corresponde a la persona servidora publica, representante de la
Contraloria Municipal, las funciones siguientes:

l. Acudir a las sesiones del Consejo Editorial a las que sea convocada;
Il.  Emitir opinidn y/o sugerencias de los asuntos planteados en las sesiones; y

lll.  Las demés que le sean conferidas, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables.

Articulo 13. En ausencia de la persona Titular de la Presidencia, las sesiones seran
presididas por la persona Titular de la Secretaria del Consejo Editorial, para efectos
de la votacion la persona suplente de la Presidencia ejercera su derecho a voto,
gue sera conforme a las funciones que en ese momento desemperie y hara uso del
voto de calidad conferido a la Presidencia, Unicamente para el caso de empate de
la votacidn; la ausencia de la persona Titular de la Secretaria y de las Vocalias sera
cubierta por una persona suplente previamente designado mediante oficio y tendra
las mismas facultades que la persona propietaria, incluyendo el derecho a voto.

Articulo 14. El Consejo Editorial sesionara de manera ordinaria, como minimo cada
tres meses y en forma extraordinaria, cuando sea necesario, esta Ultima a iniciativa
de cualquiera de las personas integrantes, a fin de resolver casos urgentes.

Articulo 15. El Consejo Editorial sera convocado por la Presidencia, por conducto
de la Secretaria, considerando que la notificacion de las mismas, para sesiones
ordinarias sera de al menos setenta y dos horas y para el caso de extraordinarias
veinticuatro horas, previas a su celebracion; en ambos supuestos, debera sefialarse
fecha, hora, lugar y adjuntar para tal efecto, el orden del dia, debiendo considerar
gue el quorum se integrara con la mitad mas uno de sus integrantes.

Todas las personas integrantes del Consejo Editorial tendran derecho a voz y voto,
con excepcion de la persona Comisaria, quien Unicamente tendra derecho a voz.
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La votacion emitida sera contabilizada por unanimidad o mayoria de votos, en caso
de empate al momento de emitir determinacion alguna, la persona que presida la
sesion tendra el voto de calidad.

Articulo 16. La celebracion de las sesiones ordinarias y/o extraordinarias del
Consejo Editorial, se haran constar por escrito mediante acta, misma que debera
contener como minimo fecha, hora de inicio, lugar, pase de lista, orden del dia,
desahogo, acuerdos; asi como todos los pormenores del desarrollo de la misma, la
cual debera estar debidamente firmada por las personas asistentes.

V. DE LAS PROPUESTAS DE PUBLICACION

Articulo 17. Las propuestas de publicacion contemplan todas aquellas obras
literarias, validadas por el Consejo Editorial, las cuales estaran sujetas a la
suficiencia presupuestal con la que cuente la Coordinacion.

Articulo 18. Las personas interesadas en presentar propuestas de publicaciones
editoriales, tienen derecho a recibir la orientacién adecuada y a ser tratadas con
respeto por personal del Instituto, quienes deberan otorgar las mismas
oportunidades, sin preferencia o discriminacion alguna.

Articulo 19. Las personas interesadas en patrticipar, deberan dar cumplimiento a
todos y cada uno de los requisitos contemplados en la Convocatoria que emita el
Instituto, en cuyo caso el Consejo Editorial expedira las bases respectivas.

Articulo 20. El Consejo Editorial emitirh como minimo una Convocatoria al afio y
se difundira por medios digitales oficiales.

VI. DEL PROCESO DE SELECCION

Articulo 21. Las Personas integrantes del Consejo Editorial, por conducto de la
Presidencia, podra designar para coadyuvar a la Coordinacion a personas ajenas
al Instituto para revisar las propuestas de publicaciones.

Articulo 22. La Coordinacion procedera a revisar cuantitativa y cualitativamente,
los trabajos propuestos, debiendo observar que rednan los requisitos establecidos
en las bases emitidas; de cumplir con lo establecido, presentara al Consejo Editorial
los proyectos propuestos, el cual debera estar debidamente justificado, conforme a
los criterios que consideraron al momento de la seleccion.
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Articulo 23. Las Personas integrantes del Consejo Editorial, aprobaran las
propuestas para publicacion, presentadas por la Coordinacion, para lo cual
autorizara a la Presidencia notificar por escrito a la persona participante la decision
emitida, a través de los medios que considere procedentes.

Articulo 24. El escrito a que se refiere el articulo que precede, ademas de estar
debidamente fundado y motivado, debera contener, cuando menos, fecha, nombre
de la persona a quién va dirigido, asunto, dia, hora de suscripcion del instrumento
juridico correspondiente; asi como describir los documentos legales que debera
acompaniar, conforme a la Ley que regula la actividad editorial.

Articulo 25. Las obras literarias recibidas de manera fisica, pero no seleccionadas,
seran destruidas y se asentard en acta circunstanciada en presencia de la
Contraloria Municipal, en un lapso no mayor a quince dias habiles subsecuentes a
la seleccion de los beneficiarios.

Articulo 26. Todas las publicaciones que sean aprobadas por parte del Consejo
Editorial, para su edicion y disefio deberan publicarse en idioma espafiol y/o en su
defecto incluir la traduccion.

VII. DEL PROCESO EDITORIAL

Articulo 27. La Coordinacion contard con un plazo de sesenta dias habiles,
contados a partir de la suscripcion del instrumento juridico correspondiente, plazo
en el que, personal especializado de dicha unidad administrativa, deberé realizar el
procedimiento de correccién de estilo.

Articulo 28. La Coordinacion, se encargara del proceso de maquetacién, una vez
concluido el proceso de correccion de estilo.

Articulo 29. El seguimiento del proceso de edicibn de las publicaciones
seleccionadas debera informarse al Consejo Editorial, en las sesiones ordinarias
subsecuentes.

Articulo 30. La Coordinacion, previa autorizacion del Consejo Editorial, se auxiliara
de las unidades administrativas competentes del Instituto, a fin de iniciar con las
gestiones correspondientes para la impresién, en términos de la normatividad
aplicable.
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Articulo 31. La imprenta debera encargarse de los pliegos, negativos, placas o
laminado, impresién, compaginacion, encuadernacion y el refinado de la
publicacion; lo cual constituye la tltima fase de produccion del proceso editorial.

Articulo 32. La Coordinacion, realizara el proceso de distribucion de los ejemplares
publicados, conforme a lo pactado en el instrumento juridico formalizado.

Articulo 33. Del total del Tiraje, cada autor tiene derecho a recibir un diez por ciento
por concepto de regalias, mismos que se asentaran en el instrumento juridico
respectivo.

Articulo 34. Los puntos no previstos en los presentes Lineamientos seran resueltos
por las personas integrantes del Consejo Editorial y las leyes de la materia.

VIIl. PERSPECTIVA DE IGUALDAD DE GENERO, NO DISCRIMINACION, INCLUSION
Y DIVERSIDAD.

Articulo 35. En el &mbito de su competencia, el Programa incorporara la perspectiva de
género, no discriminacioén, inclusion y diversidad para lo cual podra identificar las
circunstancias que profundizan las brechas de desigualdad, generando sobrecargas o
desventajas, a los grupos vulnerables histéricamente excluidos, a fin de determinar los
mecanismos que incidan en su reduccion o eliminacién y potenciar la igualdad sustantiva
entre mujeres y hombres para alcanzar un desarrollo pleno, en condiciones de igualdad,
que garantice la vigencia y el ejercicio de sus derechos. Con base a ello, se velara que
la elecciébn de las Personas Beneficiarias del Programa sea equitativa para su
distribuciéon en materia de igualdad, no discriminacién, inclusion y diversidad.

IX.CONTROL Y AUDITORIA

Articulo 36. La aplicacién de los recursos econdmicos, estaran sujetos a la
legislacién aplicable en materia de control y auditoria, pudiendo ser auditados por
las Instancias competentes en el momento en que lo juzguen pertinente dando
todas las facilidades a las mismas.

El Instituto, por conducto de la unidad administrativa correspondiente, dara
seguimiento y la solucién de las observaciones planteadas por las instancias
competentes en materia de control y auditoria.

X. DATOS PERSONALES, TRANSPARENCIA Y DIFUSION
Articulo 37. Los presentes Lineamientos seran publicados en los términos y

condiciones fijadas por la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
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Obligados, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Puebla, y demas normatividad aplicable.

Xl. DERECHOS HUMANOS

Articulo 38. Con el objetivo de generar las condiciones necesarias para el acceso
equitativo en términos de disponibilidad, accesibilidad, exigibilidad y calidad en la
interpretacion de los presentes Lineamientos, se implementaran mecanismos que
hagan efectivo el acceso a la informacion gubernamental, asegurando que el
acceso a los mismos se dé sin discriminacion o distincion alguna.

Xll. QUEJAS, DENUNCIAS Y SOLICITUDES DE INFORMACION

Articulo 39. La ciudadania tendrd derecho a presentar en cualquier momento
guejas y denuncias a través de la oficialia de partes de la Contraloria Municipal del
Honorable Ayuntamiento de Puebla o via telefénica al namero 800 1 VIGILA
(844452); asi como solicitudes de informacion respecto al contenido de los
presentes Lineamientos y los criterios en él establecidos.

XIII. BLINDAJE ELECTORAL

Articulo 40. En la operacion y ejecucion de los recursos sujetos a los presentes
Lineamientos, se deberan observar y atender las medidas de caracter permanente,
asi como aquellas especificas que sean emitidas de forma previa para los procesos
electorales federal, estatal y municipal con la finalidad de evitar el uso de recursos
publicos y programas sociales con fines particulares, partidistas y/o politico
electorales, haciendo énfasis en los principios de ética, legalidad, imparcialidad,
transparencia, integridad, rendicion de cuentas, respeto a los derechos humanos y
participacion ciudadana.

XIV. VIGENCIA
Articulo 41. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de

su registro ante la Contraloria Municipal y se encontraran vigentes en tanto no
existan actualizaciones o modificaciones a su contenido.



