Gobierno Municipal

|
|
Puebla ' IMAC?
Contlgoycon rumbo Inetiti o Minicinal de Arte
Instituto Municipal de Arte
y Cultura de Puebla

LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION Y
USO DEL TEATRO DE LA CIUDAD DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE ARTE Y
CULTURA DE PUEBLA

Septiembre 2024



puebla | IMACD

g();.'t'goMy cpn I;umbo Instituto Municipal de Arte
R — y Cultura de Puebla

Lineamientos para la Operacion
y Uso del Teatro de la Ciudad
del Instituto Municipal de Arte y
Cultura de Puebla

Clave: PCCR2124/RLIN/IMACP/0150/090924

Autorizaciones:

Fabian Valdivia Pérez Clara Angélica Calvario Hernandez

Director General Jefa del Teatro de la Ciudad

Se emiten los presentes Lineamientos en la Cuatro Veces Heroica Puebla de
Zaragoza, a los nueve dias del mes de septiembre de dos mil veinticuatro.



Lineamientos para Operacién | Registro: PCCR2124/RLIN/IMACP/0150/090924

| .
@ ?fleble IMAC? |’ Uso del Teatro de [a Ciudad Fecha de elaboracion: 09/09/2024

del Instituto Municipal de Arte

y Cultura de Puebla NUmero de revision: 01

Con fundamento en lo establecido en los articulos 58 fraccion XVIII de la Ley de Ingresos
del Municipio de Puebla, para el Ejercicio Fiscal 2024; 2 fracciones Xll y XVIII, 7 fraccion
X'y 9 fracciones Il y Il del Decreto que crea el Organismo Publico Descentralizado
denominado "Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla"; 1, 3, 4 fraccion I, 7, 9, 10,
11, 13y 27 del Reglamento Interior del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla del
Honorable Ayuntamiento del Municipio fe Puebla; y 41 del Reglamento Interior de la
Tesoreria Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, se expiden los
siguientes:

LINEAMIENTOS PARA OPERACION Y USO DEL TEATRO DE LA CIUDAD DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE ARTE Y CULTURA DE PUEBLA

I. OBJETIVO

Regular el funcionamiento, operacion y uso del Teatro de la Ciudad, cuya administracion,
custodia y conservacion se encuentra a cargo del Instituto Municipal de Arte y Cultura de
Puebla, de conformidad con lo establecido por el articulo 4 fraccion | de su Reglamento
Interior.

II. ALCANCE

Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las personas servidoras
publicas adscritas al Instituto, asi como para las personas fisicas 0 morales interesadas
en hacer uso de las instalaciones del Teatro, para presentaciones artisticas y culturales,
como lo son conciertos sinfénicos, musicales populares y contemporaneos; danza, ballet,
recitales, teatro clasico y de comedia; presentaciones escénicas, performance, teatro y
canto; exposiciones artisticas, proyecciones de cine, festivales culturales y artisticos;
mesas redondas, conferencias, debates, congresos, charlas y actividades de la
administracion publica en sus tres 6rdenes de gobierno.

[Il. DEFINICIONES
Articulo 1. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

l. Colaborador: A toda persona fisica o0 moral, ejecutante, compafia artistica, grupo
0 representante artistico que, acreditandose como tal tenga facultades para
hacerlo, y que realiza eventos en el Teatro en coordinacion con el Instituto;

.  Compafiia Artistica: Al grupo de personas compuesto por ejecutantes artisticos,
persona encargada de la direccién o coreografia, produccion y personal técnico;

lll.  Contrato: Al documento juridico que se firma entre el Instituto y la persona
ocupante, con motivo del arrendamiento del Teatro;
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VI.
VII.

VIII.
IX.

XI.

XIl.

XIIl.
XIV.

XV.

XVI.
XVII.
XVl
XIX.
XX.

XXI.

XXII.

XXII.

Convenio: Al documento juridico que se firma entre el Instituto y el Colaborador
con motivo de la coorganizacién de eventos gratuitos, y que no implica un costo
por préstamo para el Colaborador;

Decreto: Al Decreto que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado
“Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla”;

Direccion General: A la persona Titular de la Direccién General del Instituto;
Ejecutante: A persona o personas que usan el escenario para el desarrollo de los
eventos;

Elenco: Al grupo de personas que componen la presentacion artistica;

Escenario: Al espacio del foro de un teatro donde se verifican la escena, las obras
de arte escénico y audiovisual;

Escenografia: A todos los elementos visuales que conforman una escenificacion.
Sean estos corpéreos (decorado, accesorios), la iluminacién o la caracterizacion
de los personajes (vestuario, maquillaje, peluqueria); ya sea la escenificacion
destinada a representacion en vivo (teatro, danza, musica), cinematogréfica,
audiovisual, expositiva o destinada a otros acontecimientos;

Evento: Al acontecimiento programado, de indole social, académica, artistica o
deportiva, que se tenga lugar en el Teatro;

Foro: A la parte del teatro donde se encuentra el apartado escénico: telar,
desahogos, escenario, telonera, etc.;

Instituto: Al Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla;

Jefatura del Teatro: A la persona titular del Departamento del Teatro de la
Ciudad;

Ley de Ingresos: Al ordenamiento que regula los ingresos que la Hacienda
Publica del Municipio de Puebla, percibira durante el Ejercicio Fiscal
correspondiente;

Lineamientos: A los Lineamientos para la Operacion y Uso del Teatro de la
Ciudad del Instituto Municipal de Arte y Cultura de Puebla;

Montaje: A el periodo de tiempo para designar todas las acciones y los trabajos de
preparacion de una presentacion artistica, donde se incluye las puestas en
escena, marcaje y distribuciéon de equipo técnico;

. Teatro: Al Teatro de la Ciudad;

Técnicos: A el personal técnico del Teatro;

Tramoya: A toda accion desempefiada por empleados en el Teatro, para efectuar
los cambios de decoracién y los efectos escénicos en el teldn;

Ocupante: A toda persona fisica o moral, ejecutante, compafiia artistica, grupo o
representante artistico que, acreditandose como tal, tenga facultades para hacerlo,
y que ocupa el Teatro con motivo del arrendamiento de éste;

Publico: A las personas asistentes al Teatro, en carécter de espectadores de los
eventos;

Reglamento Interior: Al Reglamento Interior del Instituto Municipal de Arte y
Cultura de Puebla del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;

XXIV.Sala: A la parte del Teatro que reune las condiciones técnicas necesarias para

acoger la exhibicion de cualquier tipo de produccion escénica;
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XXV. Scouting: A la visita organizada para conocer las caracteristicas del Teatro por
parte del Ocupante o Colaborador, con el fin de identificar si el espacio es
adecuado para la realizacion de un evento en materia de produccion y determinar
la logistica del mismo; y

XXVI.Vestibulo: A la cavidad o espacio que actia como entrada o antesala al Teatro.

IV. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 2. Las actividades del Teatro se regiran por los principios fundamentales de la
politica cultural del Instituto, con el fin de garantizar a la poblaciéon del municipio de Puebla
y a sus visitantes, el derecho al acceso y disfrute de los bienes y servicios culturales que
genera, promueve o divulga el Instituto.

Articulo 3. El Teatro debera ser utilizado prioritariamente para fines y actividades
artisticas y culturales.

Articulo 4. El Teatro no podra ocuparse para eventos o espectaculos de naturaleza
religiosa, militar, proselitismo politico, comercial, concursos, ceremonias de graduacion de
cualquier nivel educativo o festejos particulares.

Articulo 5. La Direccibn General es responsable de coordinar el funcionamiento,
operacion y uso del Teatro, a través de la Jefatura del Teatro, en apego a lo dispuesto por
los presentes Lineamientos y la legislacion aplicable.

Articulo 6. Para efectos de los presentes Lineamientos, la Jefatura del Teatro, ademas de
las facultades y obligaciones sefialadas en Reglamento Interior, tendrd las siguientes:

a) Encargarse de regular y organizar todas las actividades que se realicen dentro del
Teatro, en apego a los presentes Lineamientos;

b) Dar seguimiento a los contratos generados por el Instituto, en relacion al uso del
Teatro;

Cc) Supervisar la recepcion de las solicitudes para la ocupacién del Teatro, turnadas
por la Direccion General, para que se determine si procede 0 no su aprobacion
definitiva;

d) Proponer mejoras a las instalaciones del Teatro;

e) Administrar los recursos humanos del Teatro conforme a las disposiciones legales
aplicables;

f) Proponer los medios para la capacitacion del personal a su cargo, para lograr una
mejor ejecucién de sus labores;

g) Vigilar que, durante la celebracion de los eventos culturales y artisticos, se
apliquen, en lo conducente, las disposiciones de la normatividad aplicable;

h)  Organizar y, en su caso, supervisar el desarrollo de cada evento programado, ya
sea que corresponda a la programacion del Instituto, o a personas usuarias
autorizadas del inmueble y sus instalaciones; y
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)] Otorgar apoyo logistico a las actividades artisticas de las unidades administrativas
del Instituto, durante el desarrollo de festivales, acciones culturales y eventos
extraordinarios que se lleven a cabo en las instalaciones del Teatro.

V. DEL PERSONAL DEL TEATRO DE LA CIUDAD.

Articulo 7. Los elementos de seguridad con los que cuenta el Teatro seran
exclusivamente para la vigilancia del mismo. Sin embargo, en caso de arrendamiento del
Teatro, la seguridad serd regulada de acuerdo al Ocupante, cubriendo los requisitos
establecidos por la Unidad de Normatividad y Regulacion Comercial de la Tesoreria
Municipal.

Articulo 8. Los técnicos deberan presentarse para el montaje de la obra o evento a la
hora sefialada por el Ocupante o Colaborador previo acuerdo durante el scouting.

Articulo 9. El personal del Teatro no realizara actividades ajenas a sus funciones.

Articulo 10. Los instrumentos y equipos técnicos de iluminacion, sonido, tramoya y
demas solo seran operados por el personal técnico autorizado con que cuenta el Teatro.

VI. DEL USO Y CAPACIDAD DEL TEATRO
Articulo 11. El Teatro tiene una capacidad de 577 lugares, distribuidos de la siguiente
forma:

I. Luneta: ciento noventay tres (193);

II. Plateas: doscientos cincuenta y dos (252);
lll. Palcos ler Nivel: sesenta (60);

IV. Palcos 2do Nivel: cuarenta (40);

V. Palcos Central: doce (12), y;

VI. Palcos 3er Nivel: veinte (20)

Con independencia de lo anterior, el cupo maximo y sus modalidades seran establecidos
por el Instituto, de acuerdo a la naturaleza del espectaculo a desarrollar, y se asentara en
la autorizacion respectiva.

Al agotarse el aforo autorizado, sin excepcion, se cerraran las puertas del Teatro, siendo
responsabilidad del Ocupante o Colaborador los problemas que esta medida genere.

Al mismo tiempo que se regulara el aforo de acuerdo con las disposiciones emitidas por
las autoridades competentes en materia de causas de fuerza mayor, proteccion civil y
seguridad publica.




Lineamientos para Operacién | Registro: PCCR2124/RLIN/IMACP/0150/090924

'Puebla |MAcp y Uso d.el Teatro-dfe la Ciudad Fecha de elaboracion: 09/09/2024
Contgoy cor 'M del Instituto Municipal de Arte

y Cultura de Puebla NUmero de revision: 01

Articulo 12. El Instituto se reserva el derecho del uso del Palco de Honor durante los
eventos que se programen en el Teatro. La ocupacion del Palco de Honor serd por
designacion del Instituto.

Articulo 13. Las personas fisicas o morales, instituciones o colectivos que se interesen en
ocupar el Teatro, ya sea para eventos profesionales o no profesionales, culturares,
artisticos, congresos, conferencias, deberan cubrir los requisitos siguientes:

l. Dirigir a la Direccién General una solicitud por escrito, mediante la cual sefalen lo
siguiente:

° Nombre de la persona fisica 0 moral interesada,;

En caso de persona moral, nombre de la persona representante legal;

Teléfono de contacto;

Tipo de evento artistico o cultural (conferencia, ceremonia, presentacion,

concierto, funcién, entre otros);

Descripcion del evento a realizarse;

Duracion del evento, contemplando tiempos de montaje y salida;

Fecha y hora del evento; y

Fichas técnicas y artisticas que contenga la informacién clara y precisa de

los requerimientos técnicos y logisticos para el evento a realizar.

Il. En caso del arrendamiento del Teatro, se debera celebrar un contrato y realizar el
pago correspondiente, de conformidad a las cuotas o tarifas establecidas al
respecto por la Ley de Ingresos vigente;

lll. La solicitud de ocupacion del Teatro debera realizarse de conformidad a la
apertura de la agenda cuatrimestral y con una anticipacion minima de 15 dias
habiles;

IV. En caso de requerirlo, contar con el boletaje sellado por la Coordinacién de
Fiscalizacién de Espectaculos Publicos adscrita a la Unidad de Normatividad y
Regulacién Comercial de la Tesoreria Municipal, en caso de espectaculos que
impliguen un costo, para poderlos poner a la venta;

V. Comprometerse a cumplir cabalmente con los ordenamientos de los presentes
Lineamientos;

VI. En caso del arrendamiento del Teatro, entregar a fecha de firma del contrato una
garantia por el 30% del monto total a pagar por concepto de arrendamiento del
Teatro, en favor del Instituto, mismo que sera utilizado para cubrir posibles dafios
al inmueble; en caso de que no haya ningin dafio este sera reembolsado. En caso
de existir dafio y el costo sea mayor a la garantia el depdsito no sera devuelto y el
usuario debera cubrir la diferencia; y

VIl. En caso de evento en coorganizacion entre el Instituto y el colaborador, el
colaborador debera cubrir los dafios y perjuicios causados al inmueble que se
ocasionen durante el evento.

Articulo 14. Para los efectos de la solicitud del articulo anterior, la Jefatura del Teatro
contara con un plazo méaximo de 5 dias habiles para emitir respuesta.
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La respuesta sera positiva cuando se cumplan todos los requisitos establecidos en los
presentes Lineamientos y se cuente con disponibilidad de la fecha solicitada. Si la
solicitud cumple con todos los requisitos, pero la fecha se encuentra ocupada, la Jefatura
del Teatro podra sugerir una fecha alternativa.

En caso de que la solicitud caiga en alguno de los supuestos prohibidos por los presentes
Lineamientos, la Jefatura del Teatro podra rechazar la solicitud y contestar de manera
negativa en el mismo plazo.

Articulo 15. Los asistentes no deberan permanecer de pie en los pasillos o0 escaleras del
Teatro durante el espectaculo.

VII. DE LOS INGRESOS POR LA UTILIZACION DE LOS ESPACIOS

Articulo 16. Por la ocupacién del Teatro bajo el esquema de arrendamiento, los
Ocupantes cubriran las cuotas establecidas al respecto por la Ley de Ingresos vigente.

VIII. DE LOS EVENTOS COLABORACION CON EL INSTITUTO

Articulo 17. Los interesados que pretendan realizar eventos en colaboracién con el
Instituto en las instalaciones del Teatro, ademas de cumplir con los requisitos sefialados
en el articulo 10 debera solicitarlo por dentro de su escrito. La aceptacion de la solicitud
estara condicionada a la disponibilidad del Teatro, asi como a los criterios de
programacion del Instituto.

Articulo 18. Los eventos en colaboracion con el Instituto formardn parte de la
programacion ordinaria del mismo y, en consecuencia, no estaran sujetos al cobro de las
cuotas correspondientes a la ocupacion del Teatro y, a su vez, seran de caracter gratuito
para los asistentes.

IX. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS OCUPANTES Y COLABORADORES DEL
TEATRO

Articulo 19. El Ocupante y Colaborador, previo acuerdo, durante el scouting tendran los
derechos siguientes:

l. Hacer uso de las instalaciones del Teatro, durante el tiempo acordado;

Il.  Tener apoyo técnico del personal de audio, iluminacion y tramoya,;

lll.  Tener apoyo del personal de limpieza;

IV. Tener acceso al uso en préstamo de los bienes muebles del Teatro, como el piano
de cola, mesas, sillas y cualquier material disponible;

V.  Hacer uso de los camerinos;
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VI. Ingresar escenografia al Teatro; y
VIl. Si asi lo desea difundir el evento en las redes sociales del Instituto.

Articulo 20. Los horarios a los que se sujetaran las solicitudes, dependiendo del evento
gue se trate, seran de las 9:00 a las 21:00 horas, segun la Ley de Ingresos vigente,
considerando el tiempo minimo de tres horas.

Articulo 21. El Ocupante o Colaborador deberé considerar dentro del tiempo de uso del
Teatro lo siguiente:

l. Montaje;

1. Ensayos;

[ll.  Tiempo de afinacion del piano de cola del Teatro, en caso de haberlo solicitado;
IV. Acceso al publico;

V. Evento;

VI. Salida del pablico; y

VIl. Desmontaje.

Si el Ocupante o Colaborador no llegara a presentarse en un término de 30 minutos,
posteriores de la hora a la acordada y no exista comunicado previo, el personal del Teatro
no se comprometera a realizar el montaje acordado.

Articulo 22. El Ocupante o Colaborador se debera responsabilizar del buen uso de las
instalaciones, equipo y mobiliario del Teatro, y en caso de dafio voluntario o involuntario,
pagara el costo de su reparacion o reposicion.

Articulo 23. Para el uso del piano de cola, el Ocupante o Colaborador debera cumplir con
los siguientes requisitos:

l. Solicitarlo en el mismo oficio de solicitud de uso del Teatro;

II.  Asumir los costos de afinacion del piano de cola del Teatro, considerando que el
tiempo de afinacion deberé ser previo a los tiempos de montaje y presentacion;

lll.  No darle uso diferente al de su naturaleza de reproduccion musical;

IV. Que el uso del piano de cola solo sera dentro del escenario del Teatro; y

V.  Mantener el piano de cola en el buen estado en el que se recibid.

Articulo 24. El Ocupante o Colaborador debera proporcionar el material de audio a
reproducir de su presentacion, asi como del respaldo de éste, debiendo entregarlo en el
dispositivo de almacenamiento que lo reproducira, ya sea computadora portatil, celular,
tableta u otros, pero con la entrada de plug convencional de 3.5 mm, para que sea
revisado con el técnico de audio del Teatro, previo al inicio del evento. El Teatro no se
hace responsable por el material de audio mal grabado o rayado que impida que la
reproduccion sea correcta.
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Articulo 25. En caso de requerir proyectar imagenes o video, el Ocupante o Colaborador
debera proporcionar el material a reproducir, asi como del respaldo de éste, debiendo
entregarlo en el dispositivo de almacenamiento que lo reproducird, ya sea computadora
portatil, celular, tableta u otros, pero con la entrada de HDMI, para que sea revisado con
el técnico en cabina del Teatro, previo al inicio del evento. El Teatro no se hace
responsable por el material de visual mal grabado o corrupto que impida que la
proyeccion sea correcta.

Articulo 26. En caso de uso de equipo adicional, el Ocupante o Colaborador debera
hacerse cargo de su pago, instalacion, manejo y retiro del mismo.

Articulo 27. Los camerinos y escenario serdn entregados por el encargado que la
Jefatura del Teatro designe al Ocupante o Colaborador responsable del evento, mismo
gue se encargara de responder por el buen uso y cuidado de dichos espacios. Al concluir
el evento, entregara a la Jefatura del Teatro las instalaciones en el mismo estado en el
que se recibieron.

Articulo 28. Queda prohibido el acceso del publico a camerinos y escenarios, solamente
se permitira la entrada a los artistas y personas que formen parte del espectaculo o
evento cultural.

Articulo 29. El Palco de Honor del Teatro, podra ser utilizado por el Ocupante o
Colaborador cuando asi lo estime conveniente el Instituto.

Articulo 30. El Instituto no sera responsable por la suspensién de funciones por causa de
fuerza mayor, como siniestros naturales (terremotos, incendios, inundaciones o cualquier
otra circunstancia imprevisible e inevitable que impida la realizacion de las funciones), asi
como aquellas que fueran provocadas por personas ajenas al Instituto (manifestaciones,
mitines, etc.), o cualquier acto publico que interfiera en la realizacion de las actividades
del Teatro. En estos casos, el Instituto facilitara la opcion de reprogramar la fecha.

Articulo 31. El personal artistico, Staff, técnicos, y demas personal del Ocupante o
Colaborador, asi como la escenografia, decorados, vestuario, utileria, equipo y material
que se vaya a ocupar para cada evento, tendran acceso y salida al Teatro por la puerta de
lado derecho del foro que da al Pasaje de Ayuntamiento.

Articulo 32. El ingreso al Teatro sera restringido para el personal artistico, Staff, técnicos,
y demas personal del Ocupante o Colaborador que caigan en alguno de los supuestos
prohibidos por la normatividad aplicable, siendo estos entrar en evidente estado de
ebriedad o bajo la influencia de estupefacientes.
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Articulo 33. El acceso y salida del publico sera Unicamente por la entrada principal a
excepcion de los casos siguientes:

a) Cuando exista otro evento en el horario siguiente al presentado y la entrada se
encuentre obstruida por la gente del nuevo evento, en este caso saldran por la
salida de emergencia lateral, que da al Pasaje Ayuntamiento; y

b) Cuando se suscite algun siniestro y se deba proceder al desalojo del Teatro
conforme al operativo establecido por la Unidad Operativa Municipal de Proteccion
Civil.

Articulo 34. El Ocupante o Colaborador podra, junto con todo su personal de logistica,
tener acceso al Teatro para preparar su evento dentro del tiempo solicitado, teniendo un
control de acceso por parte del personal de seguridad del Teatro.

Articulo 35. El evento debera dar comienzo invariablemente a la hora sefialada, con una
tolerancia maxima de 10 minutos, y debera terminar invariablemente en el tiempo
acordado, con una tolerancia maxima de 15 minutos.

Articulo 36. La entrada del publico deberé ser, invariablemente, 30 minutos antes de que
inicie la funcion y quedara estrictamente prohibido reservar lugares en virtud de que éstos
deberan encontrarse numerados.

Articulo 37. Tratdndose de compafiias artisticas de teatro, Opera, ballet, conciertos y
audiciones musicales, una vez que dé inicio la funcion, seran cerradas las puertas de la
sala.

Articulo 38. Después de terminado el evento, queda estrictamente prohibido subir o
pasar a escenario 0 camerinos a toda persona ajena a la organizacion, ya sea con la
finalidad de tomarse fotos o saludar a los artistas; el publico, los familiares y conocidos de
los artistas esperaran en el vestibulo del Teatro.

Articulo 39. El Ocupante o Colaborador contara con 30 minutos después de finalizar el
evento para desalojo del area del foro, escenario y camerinos.

Articulo 40. El acceso y salida de escenografia y/o materiales y equipo utilizado por el
Ocupante o Colaborador debera hacerse en presencia del personal del Teatro, a fin de
cotejar con la ficha técnica entregada al momento de la solicitud.

Articulo 41. El Ocupante o Colaborador contara con 24 horas para retirar materiales y

equipos de su propiedad, transcurridos ese tiempo la Jefatura del Teatro, el Instituto, asi
como el Ayuntamiento de Puebla no sea hacen responsables de los mismos.
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Articulo 42. En caso que, durante la realizacion de un espectaculo, se ofenda el honor,
reputacion o vida privada de personas fisicas o morales, asi como los simbolos patrios, se
revocara el permiso concedido y no se autorizara una nueva presentacion. Lo anterior, sin
perjuicio de que se apliguen a las personas responsables las sanciones establecidas por
las leyes en la materia.

X. DEL USO DEL VESTIBULO DEL TEATRO Y LA PUBLICIDAD

Articulo 43. El vestibulo del Teatro podra funcionar como galeria para artistas plasticos,
Su uso se concederad Unicamente para exposiciones y/o conferencias, quedando a
consideracion del Instituto la autorizacién y duracion de ésta, cumpliendo con las
disposiciones en materia de Proteccién Civil.

Articulo 44. Para hacer uso del vestibulo el Ocupante o Colaborador, previa solicitud y
aprobacién de la Direccion General y en coordinacion con las Jefaturas del Teatro y de
Exposiciones, debera respetar las disposiciones en materia de Proteccion Civil, para
colocar mesas de registro, informacién, exhibicibn de documentos (libros, revistas,
expresiones de artes plasticas, etc.) relacionados con el evento.

Articulo 45. El Ocupante o Colaborador tienen prohibido la comercializacion de cualquier
tipo de mercancia o activacion comercial en el interior del Teatro, respetando el espacio
de circulacién dispuesto por la Direccion de Gestion de Riesgos en Materia de Proteccion
Civil, adscrita a la Secretaria de Gestion y Desarrollo Urbano.

Articulo 46. Queda estrictamente prohibido la venta de alimentos y bebidas en el interior
del Teatro.

XI. DE LA TAQUILLA Y LA VENTA DE BOLETOS

Articulo 47. El Ocupante podra solicitar la taquilla del Teatro para la venta de sus boletos,
con un maximo de 7 dias antes de su presentacién, permitiéndole la entrada de su
taquillero de 10:00 horas a 17:00 horas de lunes a viernes.

Articulo 48. De ningun espectaculo que se realice en el Teatro podra realizarse
publicidad y/o venta de boletos sin los permisos previos por la Coordinacién de
Fiscalizacion de Espectaculos Publicos, adscrita a la Unidad de Normatividad vy
Regulacion Comercial de la Tesoreria Municipal.
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Xll. DE LA LOGISTICA DEL EVENTO

Articulo 49. El Ocupante o Colaborador realizara un scouting previa cita con la Jefatura
del Teatro, con una anticipaciéon minima de siete dias hébiles previo al evento.

Articulo 50. La logistica del evento serd responsabilidad del Ocupante o Colaborador,
quien debera observar lo siguiente:

VI.

VII.

VIII.

Contar con su personal operativo, maquillista, técnicos del equipo y cualquier otra
persona gue necesite para el buen desempefio de su evento.

Destinar obligatoriamente a 2 personas a su cargo, a fin de que durante todo el
evento resguarden y coordinen las salidas de emergencia, para que, en el caso de
una evacuacion, ésta se realice de manera inmediata;

Designar a una persona en cabina, para dar las indicaciones al personal
encargado de la manipulacion del equipo de audio e iluminacion del Teatro,
aplicando de igual forma para el uso de la tramoya, en caso de ser necesario;
Gestionar ante las instancias correspondiente la seguridad publica para su evento
0 bien, de ser necesario, contratar seguridad privada, de acuerdo a lo convenido
con el Instituto;

Disponer del personal necesario para taquilla, acomodadores y encargados del
acceso para recoger los boletos;

Indicar al personal del Teatro la hora en que se permitira el acceso del publico a la
sala;

Dar las indicaciones de primera, segunda llamada y del inicio del evento; y
Respetar las indicaciones precisas del personal del Teatro sobre los pasos a
seguir en caso de siniestro, debiendo realizar una reunién previa con todo su
equipo para transmitir estas indicaciones.

XIll. RESPONSABILIDADES DEL OCUPANTE

Articulo 51. Para efectos de los presentes Lineamientos, el Ocupante sera responsable

de:

El buen uso de las instalaciones, equipo y mobiliario del Teatro;

En caso de arrendamiento del Teatro, el Ocupante debera presentar una garantia
de hasta el 30% del monto total de renta, dichas garantias sélo podran constituirse
mediante cheque certificado o de caja;

Pagar, en caso de dafio voluntario o involuntario, el costo de la reparacion o
reposicion del material o instalaciones que resulten afectadas durante su evento;
No utilizar las instalaciones del Teatro fuera de las horas contratadas, aun
tratdndose de ensayos;
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V. Aceptar, respetar y hacer respetar el cupo del Teatro que al efecto le haya
establecido la Direccion General y la Jefatura del Teatro;

VI. Conservar el orden en el escenario y en los camerinos;

VIl. Desalojar el foro de personas ajenas a la compafiia artistica, durante la
representacion;

VIII. Vigilar que los artistas y empleados de la compafiia artistica que esta bajo su
cargo cumplan con las disposiciones establecidas en los presentes Lineamientos;

IX.  Asumir todos los riesgos en la logistica del evento o al momento de llevarlo a cabo,
eximiendo en su totalidad a la Jefatura del Teatro, al Instituto y al H. Ayuntamiento
de Puebla de cualquier dafio que pudiese suscitarse; y

X. Contar con seguridad privada durante su evento, para garantizar su buen
desarrollo.

Articulo 52. Las personas que ocupen el foro, escenario y camerinos, deberan dejarlos
en las mismas condiciones en que les fueron entregados.

Articulo 53. Los artistas que tomen parte en la funcién anunciada, deberan estar en el
Teatro por lo menos media hora antes de iniciar el espectaculo.

Articulo 54. Los ejecutantes guardaran en escena compostura y respeto hacia el publico,
evitAndose cuidadosamente cualquier acto, postura o expresion que pueda alterar el
orden.

Articulo 55. Durante la realizacion de una funcién, si ocurriera alguna rifia entre los
ejecutantes o el publico del Teatro, se pondra a disposicién de la autoridad competente.

Articulo 56. Los ejecutantes y proveedores en general reconoceran como Unico
responsable moral y econémico al Ocupante, deslindando de cualquier responsabilidad
moral, econémica o judicial al personal del Teatro, del Instituto y del H. Ayuntamiento de
Puebla.

XIV. PROHIBICIONES Y MOTIVOS DE CANCELACION DE EVENTOS

Articulo 57. Queda prohibido que el Ocupante o Colaborador introduzca o sustraiga
equipos y materiales, sin previa autorizacion de la Jefatura del Teatro.

Articulo 58. Queda prohibido dentro del Teatro:

l. El uso de fuego, chispas u otro efecto escénico que ponga en riesgo la seguridad
del publico, ejecutantes, personal de apoyo o de las instalaciones;

Il. El uso de confeti, tierra, agua, espuma, pintura; como efecto escénico que ensucie
o deteriore el escenario, foro, camerinos o butaqueria;
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lll.  Introducir arreglos florales naturales a la sala;

IV. Introducir cualquier tipo de alimentos y bebidas, asi como bebidas alcohdlicas al
vestibulo, sala y area de camerino;

V. Fumar dentro del Teatro;

VI. La entrada de personas fotégrafas ajenas a la Coordinaciéon de Difusion del
Instituto, los traidos por el Ocupante o Colaborador, o0 prensa;

VIl. Laventa de fotografias dentro del Teatro; y

VIII. Introducir armas, objetos punzo cortantes, alcohol o drogas a las instalaciones del
Teatro, las personas que infrinjan esta medida serdn obligadas a abandonar el
recinto y se notificara a las autoridades competentes.

Articulo 59. Son motivo de cancelacién del evento o espectaculo las siguientes:

. Realizar las actividades o0 eventos sin que se haya efectuado el pago
correspondiente 10 dias antes del mismo o, en el caso de colaboracién, no se
haya tenido contacto o scouting previo con la Jefatura del Teatro;

Il. Permitir la venta de boletos que no cuenten con el sello correspondiente de la
Coordinacién de Fiscalizacion de Espectaculos Publicos, adscrita a la Unidad de
Normatividad y Regulacién Comercial de la Tesoreria Municipal;

lll.  Permitir la entrada a eventos o espectaculos a personas armadas, incluyendo
militares o policias fuera de servicio;

IV. Sobrepasar el cupo que al efecto establezca el Instituto;

V.  Permitir la venta de boletos y/o el acceso a espectaculos a personas en estado de
ebriedad o bajo los influjos de alguna droga o enervante;

VI. Lanzar objetos o insultos al publico; y

VII. El uso de cualquier equipo del Teatro, siempre que no se haya solicitado con
antelacion a el Instituto.

XV. PUNTOS NO PREVISTOS

Articulo 60. Los puntos no previstos en los presentes Lineamientos, seran resueltos por
la Direccion General, la Jefatura del Departamento y deméas Dependencias y/o Entidades
que, conforme a sus atribuciones, se encuentren involucradas.

XVI. EVALUACION Y SEGUIMIENTO INTERNO

Articulo 61. Con el objeto de mejorar la operacion del Teatro, los resultados de éste, asi
como fortalecer la rendiciobn de cuentas y la transparencia de las acciones realizadas
dentro del Teatro, se evaluard periddicamente mediante la Direccion General, para
obtener puntos susceptibles de mejora; llevandose a cabo la evaluacion, seguimiento y
monitoreo del mismo, mediante encuestas de satisfaccion a la ciudadania, que permitan
identificar el grado de satisfaccion del Teatro, conforme a la normatividad aplicable.
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XVIl. CONTROL Y AUDITORIA

Articulo 62. El Instituto, en la aplicacion de los presentes Lineamientos, estara sujeto a la
legislacion aplicable en materia de control y auditoria y podra ser auditado por las
instancias competentes en el momento en que lo juzguen pertinente, dando todas las
facilidades a las mismas.

La Secretaria Técnica y la Jefatura del Teatro dardn seguimiento y solventaran las
observaciones planteadas por las instancias competentes en materia de control y
auditoria.

XVII. DATOS PERSONALES, TRANSPARENCIA Y DIFUSION DE LOS
LINEAMIENTOS

Articulo 63. Durante el proceso de contratacion del Teatro se solicitardn datos
personales, los cuales seran tratados en los términos fijados en la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y la Ley de Protecciéon
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, dichos
datos personales son:

¢ Identificativos: nombre y apellidos, teléfono particular, domicilio, teléfono celular,
firma, identificacion oficial y nimero de Registro Federal de Contribuyentes.
e Electréonicos: Correo electrénico.

Lo anterior, de conformidad con el Aviso de Privacidad denominado "Tramite de Solicitud
para el Uso de las Instalaciones del Teatro de la Ciudad " consultable en:

https://gobiernoabierto.pueblacapital.gob.mx/avisos-de-privacidad/instituto-municipal-de-
arte-y-cultura/item/6524-tramite-de-solicitud-para-el-uso-de-las-instalaciones-del-teatro-
de-la-ciudad

Articulo 64. Los presentes Lineamientos seran publicados en los términos y condiciones
fijadas por la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica y la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.

Articulo 65. La Jefatura del Teatro sera la encargada de realizar la promaocién y difusiéon
de las acciones que se realicen con motivo de los presentes Lineamientos, informando las
acciones institucionales a realizar, debiendo observar lo sefialado en los presentes
Lineamientos respecto al blindaje electoral.

XIX. QUEJAS Y DENUNCIAS

Articulo 66. La ciudadania tendra derecho a presentar por escrito, a través de oficialia de
partes de la Contraloria Municipal y/o via telefénica al numero 800 1 VIGILA (844452),
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guejas y denuncias en contra de las personas servidoras publicas encargadas de la
ejecucion y operacién de los presentes Lineamientos.

XX. BLINDAJE ELECTORAL

Articulo 67. En la operacion y ejecucion de los presentes Lineamientos, se deberan
observar y atender las medidas de caracter permanente, asi como aquellas especificas
que sean emitidas de forma previa para los procesos electorales federal, estatal y
municipal, con la finalidad de evitar el uso de recursos publicos con fines particulares,
partidistas y/o politico electorales, haciendo énfasis en los principios de ética, legalidad,
imparcialidad, transparencia, integridad, rendicion de cuentas, respeto a los derechos
humanos y participacion ciudadana.

Articulo 68. En la difusion y publicidad de las acciones ejecutadas con motivo de los
presentes Lineamientos, debera incluirse la siguiente leyenda:

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico.
Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social”

XXI. DE LA VIGENCIA
Articulo 69. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor a partir de la fecha de su

registro ante la Contraloria Municipal, y se encontraran vigentes en tanto no existan
actualizaciones o modificaciones.
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